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1. Qeydiyyat 

1.1. Fiziki ĸᴅxslᴅr ¿­¿n 

1.1.1. ASAN  loqin ilᴅ 

 

 

Video tᴅlimat - https://www.youtube.com/watch?v=aqcALD1jT7k 

1.1.2. ķᴅxsiyyᴅt vᴅsiqᴅsi ilᴅ 

1.1.2.1. "Qeydiyyatdan ke­" d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=aqcALD1jT7k
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ķᴅxsiyyᴅt vᴅsiqᴅsinin nºmrᴅsini vᴅ FĶN-i daxil edᴅrᴅk ñYOXLAò d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

Kºhnᴅ ĸᴅxsiyyᴅt vᴅsiqᴅsi tipi olduĵu halda hᴅr ¿­ sᴅtir doldurulur. 

  

Yeni ĸᴅxsiyyᴅt vᴅsiqᴅsi olduĵu halda yalnēz "Nºmrᴅsi" vᴅ "FĶN" adlē sᴅtirlᴅr 

doldurulur. 

 

1.1.2.2. Ķstifadᴅ­i adēnē, e-po­t 

¿nvanēnē vᴅ ĸifrᴅlᴅri daxil edᴅrᴅk 

ñTᴄSDĶQLᴄò d¿ymᴅsinᴅ basēn. 
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1.1.2.3. Ķstifadᴅ­i adē vᴅ ya e-po­t ilᴅ giriĸ etmᴅk ¿­¿n qeydiyyat zamanē istifadᴅ 

olunan e-po­t ¿nvanēna gºndᴅrilᴅn ñe-kabinetin elektron po­t ¿nvanēnēn 

tᴅsdiqlᴅnmᴅsiò mᴅzmunlu elektron mᴅktubda qeyd edilᴅn ke­idᴅ daxil olun.  

Qeyd 1: ñElektron kabinetòᴅ daxil olmaq ¿­¿n qeydiyyat tᴅsdiq edilmᴅlidir. Bunun 

¿­¿n x¿susi ᴅrizᴅ formasē doldurularaq ĸᴅxsiyyᴅt vᴅsiqᴅsinin skan surᴅti ilᴅ birlikdᴅ 

info@courts.gov.az elektron po­t ¿nvanēna gºndᴅrilmᴅlidir.  

ñElektron kabinetòdᴅ qeydiyyatē tᴅsdiqlᴅmᴅk ¿­¿n ᴅrizᴅ formasē ï 

https://goo.gl/7dfZ63. 

Qeyd 2: "Elektron kabinet"ᴅ ASAN imza vᴅ ya E-imza ilᴅ daxil olunduĵu halda 

qeydiyyat avtomatik tᴅsdiqlᴅnir vᴅ "qeyd 1"dᴅ gºstᴅrilmiĸ ᴅrizᴅnin gºndᴅrilmᴅsi 

tᴅlᴅb olunmur. 

1.1.3. ASAN imza ilᴅ 

 

1.1.3.1. "Qeydiyyatdan ke­" d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

 
 

1.1.3.2. ñAsan Ķmza ilᴅò se­ᴅrᴅk 

ASAN mobil nºmrᴅni vᴅ ASAN 

istifadᴅ­i kodunu (6 rᴅqᴅmli ASAN 

ĶD) daxil edᴅrᴅk ñYOXLAò 

d¿ymᴅsinᴅ basēn. 
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1.1.3.3. Telefonunuza gᴅlᴅn 

tᴅsdiqlᴅmᴅ sorĵusunu 

tᴅsdiqlᴅyin. 

 

1.1.3.4. ASAN PĶN 1 kodunu daxil 

edᴅrᴅk tᴅsdiqlᴅyin. 

 

 

1.1.3.5. Ķstifadᴅ­i adēnē, e-po­t ¿nvanēnē 

vᴅ ĸifrᴅlᴅri daxil edᴅrᴅk 

ñTᴄSDĶQLᴄò d¿ymᴅsinᴅ 

basēn.  

 

 

1.1.3.6. ASAN imza ilᴅ qeydiyyat 

zamanē ĸᴅxsiyyᴅti 

tᴅsdiqlᴅmᴅyᴅ ehtiyac yoxdur. 

Qeydiyyat tamamlanandan 

sonra istifadᴅ­i sistemᴅ birbaĸa 

daxil ola bilᴅr. 
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1.1.4. "E-imza" ilᴅ 

 

1.1.4.1. "Qeydiyyatdan ke­" 

d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

 

 

1.1.4.2. ñe-Ķmzaò kartēnē/tokeni komp¿terᴅ daxil edin vᴅ ñElektron Ķmza ilᴅò se­in. 

 

ñe-Ķmzaò kartēnēn/tokenin quraĸdērēlmasē qaydasē ilᴅ http://e-imza.az saytēnda 

tanēĸ olmaq olar.  

Kart/token komp¿terᴅ quraĸdērēlmadēqda ñYeni Online Ķmzalayici proqramē 

yazēlmayēb vᴅ ya iĸlᴅmir. Zᴅhmᴅt olmasa y¿klᴅyinò mᴅzmununda xᴅbᴅrdarlēq 

­ēxacaq. 
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1.1.4.3. Ķstifadᴅ­i adēnē, e-po­t 

¿nvanēnē vᴅ ĸifrᴅlᴅri daxil 

edᴅrᴅk ñTᴄSDĶQLᴄò 

d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

 

 

 

 

 

 

1.1.4.4. ñe-Ķmzaò kart/token ilᴅ 

qeydiyyat zamanē 

ĸᴅxsiyyᴅti tᴅsdiqlᴅmᴅyᴅ 

ehtiyac yoxdur. Qeydiyyat 

tamamlanandan sonra 

istifadᴅ­i sistemᴅ birbaĸa 

daxil ola bilᴅr. 

 

1.2. Sahibkarlar vᴅ h¿quqi ĸᴅxslᴅr ¿­¿n 

1.2.1. ASAN imza ilᴅ1 

 

                                                           
1 Ķĸ (Biznes) vᴅ Dºvlᴅt vᴅ bᴅlᴅdiyyᴅ tipli ñAsan Ķmzaò 
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1.2.1.1. "Qeydiyyatdan ke­" d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

 
 

1.2.1.2. ñAsan Ķmza ilᴅò se­ᴅrᴅk 

ASAN mobil nºmrᴅni vᴅ ASAN 

istifadᴅ­i kodunu (6 rᴅqᴅmli ASAN 

ĶD) daxil edᴅrᴅk ñYOXLAò 

d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

 

1.2.1.3. Telefonunuza gᴅlᴅn 

tᴅsdiqlᴅmᴅ sorĵusunu 

tᴅsdiqlᴅyin. 

 

1.2.1.4. ASAN PĶN 1 kodunu daxil 

edᴅrᴅk tᴅsdiqlᴅyin. 
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1.2.1.5. Ķstifadᴅ­i adēnē, e-po­t ¿nvanēnē 

vᴅ ĸifrᴅlᴅri daxil edᴅrᴅk 

ñTᴄSDĶQLᴄò d¿ymᴅsinᴅ 

basēn.  

 

 

1.2.1.6. ASAN imza ilᴅ qeydiyyat 

zamanē ĸᴅxsiyyᴅti 

tᴅsdiqlᴅmᴅyᴅ ehtiyac yoxdur. 

Qeydiyyat tamamlanandan 

sonra istifadᴅ­i sistemᴅ birbaĸa 

daxil ola bilᴅr. 

 

1.2.2. "E-imza" ilᴅ2 

 

1.2.2.1. "Qeydiyyatdan ke­" 

d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

 

 

1.2.2.2. ñe-Ķmzaò kartēnē/tokeni komp¿terᴅ daxil edin vᴅ ñElektron Ķmza ilᴅò se­in. 

                                                           
2 Ķĸ (Biznes) vᴅ Dºvlᴅt vᴅ bᴅlᴅdiyyᴅ tipli ñe-Ķmzaò 
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ñe-Ķmzaò kartēnēn/tokenin quraĸdērēlmasē qaydasē ilᴅ http://e-imza.az saytēnda 

tanēĸ olmaq olar.  

Kart/token komp¿terᴅ quraĸdērēlmadēqda ñYeni Online Ķmzalayici proqramē 

yazēlmayēb vᴅ ya iĸlᴅmir. Zᴅhmᴅt olmasa y¿klᴅyinò mᴅzmununda xᴅbᴅrdarlēq 

­ēxacaq. 

1.2.2.3. Ķstifadᴅ­i adēnē, e-po­t 

¿nvanēnē vᴅ ĸifrᴅlᴅri daxil 

edᴅrᴅk ñTᴄSDĶQLᴄò 

d¿ymᴅsinᴅ basēn. 
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1.2.2.4. ñe-Ķmzaò kart/token ilᴅ 

qeydiyyat zamanē 

ĸᴅxsiyyᴅti tᴅsdiqlᴅmᴅyᴅ 

ehtiyac yoxdur. Qeydiyyat 

tamamlanandan sonra 

istifadᴅ­i sistemᴅ birbaĸa 

daxil ola bilᴅr. 

 

1.3. Daimi vᴅ ya m¿vᴅqqᴅti yaĸayēĸ icazᴅsi olan ĸᴅxslᴅr ¿­¿n 

1.3.1. Daimi yaĸayēĸ icazᴅsi vᴅ m¿vᴅqqᴅti yaĸama icazᴅsi 

1.3.1.1. "Qeydiyyatdan ke­" d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ķcazᴅnin nºmrᴅsini vᴅ FĶN-i daxil edᴅrᴅk ñYOXLAò d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

Hᴅr ¿­ sᴅtir doldurulur. 
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1.3.1.2. Ķstifadᴅ­i adēnē, e-po­t 

¿nvanēnē vᴅ ĸifrᴅlᴅri daxil edᴅrᴅk 

ñTᴄSDĶQLᴄò d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

 

 

1.3.1.3. Ķstifadᴅ­i adē vᴅ ya e-po­t ilᴅ giriĸ etmᴅk ¿­¿n qeydiyyat zamanē istifadᴅ 

olunan e-po­t ¿nvanēna gºndᴅrilᴅn 'e-kabinetin elektron po­t ¿nvanēnēn 

tᴅsdiqlᴅnmᴅsi' mᴅzmunlu elektron mᴅktubda qeyd edilᴅn ke­idᴅ daxil olun.  

Qeyd 1: ñElektron kabinetòᴅ daxil olmaq ¿­¿n qeydiyyat tᴅsdiq edilmᴅlidir. Bunun 

¿­¿n x¿susi ᴅrizᴅ formasē doldurularaq ĸᴅxsiyyᴅt vᴅsiqᴅsinin skan surᴅti ilᴅ birlikdᴅ 

info@courts.gov.az elektron po­t ¿nvanēna gºndᴅrilmᴅlidir.  

ñElektron kabinetòdᴅ qeydiyyatē tᴅsdiqlᴅmᴅk ¿­¿n ᴅrizᴅ formasē ï 

https://goo.gl/7dfZ63. 

Qeyd 2: "Elektron kabinet"ᴅ ASAN imza vᴅ ya E-imza ilᴅ daxil olunduĵu halda 

qeydiyyat avtomatik tᴅsdiqlᴅnir vᴅ "qeyd 1"dᴅ gºstᴅrilmiĸ ᴅrizᴅnin gºndᴅrilmᴅsi 

tᴅlᴅb olunmur. 
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2. Daxil olma 

2.1. Fiziki ĸᴅxslᴅr ¿­¿n 

2.1.1. ASAN  loqin ilᴅ 

 

 

Video tᴅlimat - https://www.youtube.com/watch?v=aqcALD1jT7k 

2.1.2. Ķstifadᴅ­i adē vᴅ ĸifrᴅ ilᴅ 

 

2.1.2.1. Qeydiyyat zamanē se­diyiniz 

istifadᴅ­i adēnē vᴅ ya elektron po­t 

¿nvanēnē ĸifrᴅ ilᴅ birgᴅ daxil edᴅrᴅk 

ñDaxi olò d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=aqcALD1jT7k
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2.1.3. ASAN imza ilᴅ3 

 

2.1.3.1. "Asan imza ilᴅ daxil ol" d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

 
 

2.1.3.2. ASAN mobil nºmrᴅni vᴅ 

ASAN istifadᴅ­i kodunu (6 rᴅqᴅmli 

ASAN ĶD) daxil edᴅrᴅk ñDaxil olò 

d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

 

                                                           
3 ASAN imza dᴅyiĸdirildikdᴅ yeni ASAN imza ilᴅ sistemᴅ daxil olmaq tᴅlᴅb olunur. ᴄks tᴅqdirdᴅ elektron 
qaydada mᴅhkᴅmᴅyᴅ m¿raciᴅt etmᴅk vᴅ sᴅnᴅd gºndᴅrmᴅk m¿mk¿n olmayacaq 
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2.1.3.3. Telefonunuza gᴅlᴅn 

tᴅsdiqlᴅmᴅ sorĵusunu 

tᴅsdiqlᴅyin. 

 

2.1.3.4. ASAN PĶN 1 kodunu daxil 

edᴅrᴅk tᴅsdiqlᴅyin. 

 

 

 

2.1.4. "E-imza" ilᴅ 

 

2.1.4.1. "Elektron imza ilᴅ daxil ol" 

d¿ymᴅsinᴅ basēn. 
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2.1.4.2. ñe-Ķmzaò kartēnē/tokeni komp¿terᴅ daxil edin vᴅ ñElektron Ķmza ilᴅò se­in. 

Sertifikatlarēn siyahēsēndan sizᴅ aid olanē se­ᴅrᴅk "OK" d¿ymᴅsinᴅ 

basēn. ñe-Ķmzaò kartēnēn/tokenin quraĸdērēlmasē qaydasē ilᴅ http://e-

imza.az saytēnda tanēĸ olmaq olar. Kart/token komp¿terᴅ 

quraĸdērēlmadēqda ñYeni Online Ķmzalayici proqramē yazēlmayēb vᴅ ya 

iĸlᴅmir. Zᴅhmᴅt olmasa y¿klᴅyinò mᴅzmununda xᴅbᴅrdarlēq ­ēxacaq. 

 

 

2.2. Sahibkarlar vᴅ h¿quqi ĸᴅxslᴅr ¿­¿n 

2.2.1. ASAN imza ilᴅ4 

 

2.2.1.1. "Asan imza ilᴅ daxil ol" d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

                                                           
4 Ķĸ (Biznes) vᴅ Dºvlᴅt vᴅ bᴅlᴅdiyyᴅ tipli ñAsan Ķmzaò. ASAN imza dᴅyiĸdirildikdᴅ yeni ASAN imza ilᴅ 
sistemᴅ daxil olmaq tᴅlᴅb olunur. ᴄks tᴅqdirdᴅ elektron qaydada mᴅhkᴅmᴅyᴅ m¿raciᴅt etmᴅk vᴅ sᴅnᴅd 
gºndᴅrmᴅk m¿mk¿n olmayacaq 
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2.2.1.2. ASAN mobil nºmrᴅni vᴅ 

ASAN istifadᴅ­i kodunu (6 rᴅqᴅmli 

ASAN ĶD) daxil edᴅrᴅk ñDaxil olò 

d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

 

2.2.1.3. Telefonunuza gᴅlᴅn 

tᴅsdiqlᴅmᴅ sorĵusunu 

tᴅsdiqlᴅyin. 
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2.2.1.4. ASAN PĶN 1 kodunu daxil 

edᴅrᴅk tᴅsdiqlᴅyin. 

 

 

 

2.2.2. "E-imza" ilᴅ 

 

2.2.2.1. "Elektron imza ilᴅ daxil ol" 

d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

 

 

 

 

2.2.2.2. ñe-Ķmzaò kartēnē/tokeni komp¿terᴅ daxil edin vᴅ ñElektron Ķmza ilᴅò se­in. 

Sertifikatlarēn siyahēsēndan sizᴅ aid olanē se­ᴅrᴅk "OK" d¿ymᴅsinᴅ 

basēn. ñe-Ķmzaò kartēnēn/tokenin quraĸdērēlmasē qaydasē ilᴅ http://e-

imza.az saytēnda tanēĸ olmaq olar. Kart/token komp¿terᴅ 

quraĸdērēlmadēqda ñYeni Online Ķmzalayici proqramē yazēlmayēb vᴅ ya 

iĸlᴅmir. Zᴅhmᴅt olmasa y¿klᴅyinò mᴅzmununda xᴅbᴅrdarlēq ­ēxacaq. 
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3. ķifrᴅnin bᴅrpasē vᴅ ya dᴅyiĸdirilmᴅsi 

 

3.1. ķifrᴅnin bᴅrpasē 

ķifrᴅni bᴅrpa ¿­¿n "ķifrᴅni unutmuĸam!" d¿ymᴅsinᴅ basēn. 
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Qeydiyyat zamanē qeyd olunan elektron po­t ¿nvanēnē daxil edib "Gºndᴅr" 

d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

Elektron po­ta gᴅlᴅn mᴅktubu a­ēb orda olan ke­idin ¿zᴅrinᴅ basēn. 
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A­ēlan sᴅhifᴅdᴅ yeni ĸifrᴅni daxil edib "Dᴅyiĸdir" d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

3.2. ķifrᴅnin dᴅyiĸdirilmᴅsi 

 

"Elektron kabinet"ᴅ ASAN loqin, ASAN imza vᴅ ya e-Ķmza ilᴅ daxil olun. 
ķᴅkildᴅ qeyd olunan menyuya daxil olaraq "ķifrᴅni dᴅyiĸdirmᴅk" d¿ymᴅsinᴅ 

basēn. 

 

Yeni ĸifrᴅni daxil edib "Dᴅyiĸiklikliyi yadda saxla" d¿ymᴅsinᴅ basēn. 
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4. Qeydiyyatēn tamamlanmasē5 

4.1. ķᴅxsi mᴅlumatlar 

ñElektron kabinetᴅò daxil olandan sonra ĸᴅkildᴅ qeyd olunan menyuda ñķᴅxsi 

mᴅlumatlarò bºlmᴅsinᴅ daxil olun. 

 

A­ēlmēĸ bºlmᴅdᴅ ĸᴅkildᴅ qeyd olunan bºlmᴅdᴅ aĸaĵēdakē mᴅlumatlar daxil edilib 

ñYadda saxlaò d¿ymᴅsinᴅ basmaq lazēmdēr:  

¶ Faktiki ¿nvan; 

¶ Po­t indeksi; 

¶ Ev telefonu; 

¶ Mobil nºmrᴅ. 

Dᴅyiĸikliklᴅri yadda saxlamaqdan ºncᴅ ᴅlavᴅ olaraq ñSMS vasitᴅsilᴅ bildiriĸlᴅrin 

alēnmasēò vᴅ ñE-po­t vasitᴅsilᴅ bildiriĸlᴅrin alēnmasēò se­imlᴅrin ¿zᴅrinᴅ tuĸlamaq 

lazēmdēr. 

 

                                                           
5 Qeydiyyatē tamamlanmamēĸ ñElektron kabinetò istifadᴅ­ilᴅri elektron iddia ᴅrizᴅsi vᴅ ĸikayᴅt verᴅ 
bilmᴅyᴅcᴅklᴅr 
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4.2. Elektron po­tun tᴅsdiq edilmᴅsi vᴅ ya dᴅyiĸdirilmᴅsi 

Baxēlan mᴅhkᴅmᴅ iĸlᴅri barᴅdᴅ elektron bildiriĸlᴅrin alēnmasē ¿­¿n qeydiyyat zamanē 

tᴅqdim edilmiĸ ñElektron po­tò ¿nvanē istifadᴅ­i tᴅrᴅfindᴅn tᴅsdiq olunmalēdēr. Bunun 

¿­¿n qeydiyyat zamanē ñElektron po­tò ¿nvanēnēn tᴅsdiqi elektron mᴅktubunun alandan 

sonra istifadᴅ­i mᴅktubun i­indᴅ olan ke­idᴅ basmalēdēr. ᴄgᴅr istifadᴅ­i belᴅ bir mᴅktub 

almadēqda aĸaĵēdakē hᴅrᴅkᴅtlᴅr edilmᴅlidir: 

¶ ñElektron po­tò ¿nvanēnēn d¿z qeyd olunmasē6; 

¶ ñSpamò qovluĵunun yoxlanēlmasēò; 

¶ Korporativ ñElektron po­tò ¿nvanē istifadᴅ edildikdᴅ sistem inzibat­ēlarē ilᴅ 

ᴅlaqᴅ saxlamaq. 

Yuxarēda qeyd olunanlar edildikdᴅn sonra ñElektron po­tò ¿nvanēnēn tᴅsdiqi 

elektron mᴅktubu tapēlmadēĵē halda ñElektron kabinetòᴅ ĸᴅkildᴅ qeyd olunan menyuda 

ñE-Po­t ¿nvanēnē dᴅyiĸdirmᴅkò bºlmᴅsinᴅ daxil olun. 

 

                                                           
6 ñElektron kabinetòin ñķᴅxsi mᴅlumatlarò bºlmᴅsindᴅ yoxlamaq olar. 
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Qeyd olunan bºlmᴅyᴅ daxil olandan sonra ñTᴅsdiqetmᴅ linkini yenidᴅn gºndᴅrò 

d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

 ñElektron po­tò ¿nvanēnē dᴅyiĸmᴅk ¿­¿n ñYeni e-po­t ¿nvanēnē daxil edinò 

xanasēna yeni ¿nvanē daxil edib ñYadda saxlaò d¿ymᴅsinᴅ basēn7. 

 

 Sahibkarlar vᴅ h¿quqi ĸᴅxslᴅr ñASAN imzaò vᴅ ya ñe-Ķmzaò ilᴅ daxil olandan sonra 

ᴅlavᴅ olaraq ĸᴅkildᴅ qeyd olunan istifadᴅ­inin adēna basaraq ñh¿quqi ĸᴅxsiò vᴅ ya 

ñsahibkarēò se­mᴅlidir8.  

 

Sᴅhifᴅ yenilᴅnᴅndᴅn sonra ĸᴅkildᴅ qeyd olunan menyuda ñE-Po­t ¿nvanēnē 

dᴅyiĸdirmᴅkò bºlmᴅsinᴅ daxil olun. 

 

                                                           
7 Tᴅsdiqetmᴅ linki avtomatik olaraq yeni ñElektron po­tò ¿nvanēna gºndᴅrilᴅcᴅk. 
8 V¥EN ilᴅ olan adē 
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Yeni ñElektron po­tò ¿nvanēnē ᴅlavᴅ etmᴅk vᴅ ya dᴅyiĸmᴅk ¿­¿n ñYeni e-po­t 

¿nvanēnē daxil edinò xanasēna yeni ¿nvanē daxil edib ñYadda saxlaò d¿ymᴅsinᴅ basēn9. 

 

5. Mᴅhkᴅmᴅ iĸlᴅrim 

Ķstifadᴅ­inin tᴅrᴅf olduĵu mᴅhkᴅmᴅ iĸlᴅri ñMᴅhkᴅmᴅ iĸlᴅrimò bºlmᴅsindᴅ ᴅks 

olunur. 

Mᴅhkᴅmᴅ iĸinin vᴅ ona aid mᴅlumatlarēn istifadᴅ­inin ñElektron kabinetòindᴅ ᴅks 

olunmasēnēn ᴅsas ĸᴅrti, hᴅmin mᴅhkᴅmᴅ iĸinin ñElektron mᴅhkᴅmᴅò informasiya 

sistemindᴅ qeydiyyatē zaman ñElektron kabinetò istifadᴅ­isinin hᴅmin mᴅhkᴅmᴅ iĸindᴅ 

ñFĶNò vᴅ ya ñV¥ENò ilᴅ qeydiyyata alēnmasēdēr. Ķstifadᴅ­inin mºvcud mᴅhkᴅmᴅ iĸi 

ñElektron kabinetòdᴅ ᴅks olunmadēqda onun, hᴅmin mᴅhkᴅmᴅ iĸindᴅ proses iĸtirak­ēsē 

qismindᴅ qeydiyyat mᴅlumatlarēnda ñFĶNò vᴅ ya ñVOENò gºstᴅrilmᴅklᴅ qeydᴅ alēnmasēnēn 

yoxlanēlmasē ¿­¿n iĸᴅ baxan mᴅhkᴅmᴅyᴅ vᴅ ya hakimᴅ m¿raciᴅt etmᴅk lazēmdēr.  

Fiziki ĸᴅxslᴅr tᴅrᴅf olduqlarē mᴅhkᴅmᴅ iĸlᴅri ilᴅ tanēĸ olmaq ¿­¿n tᴅlimatēn ñDaxil 

olmaò bºlmᴅsinin ñFiziki ĸᴅxslᴅr ¿­¿nò alt-bºlmᴅsindᴅ gºstᴅrilmiĸ ¿sullar ilᴅ ñElektron 

kabinetòᴅ daxil olmalēdērlar. 

Sahibkarlar vᴅ h¿quqi ĸᴅxslᴅr tᴅrᴅf olduqlarē mᴅhkᴅmᴅ iĸlᴅri ilᴅ tanēĸ olmaq ¿­¿n 

yalnēz tᴅlimatēn ñDaxil olmaò bºlmᴅsinin ñSahibkarlar vᴅ h¿quqi ĸᴅxslᴅr ¿­¿nò alt-

bºlmᴅsindᴅ gºstᴅrilmiĸ ¿sullar ilᴅ ñElektron kabinetòᴅ daxil olmalēdērlar. Qeyd olunan 

¿sullar ilᴅ daxil olandan sonra ĸᴅkildᴅ qeyd olunan istifadᴅ­inin adēna basaraq ñh¿quqi 

ĸᴅxsiò vᴅ ya ñsahibkarēò se­mᴅlidir.  

 

                                                           
9 Tᴅsdiqetmᴅ linki avtomatik olaraq yeni ñElektron po­tò ¿nvanēna gºndᴅrilᴅcᴅk. 
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5.1. Axtarēĸ 

Ķstifadᴅ­inin tᴅrᴅf olduĵu ­oxlu sayda mᴅhkᴅmᴅ iĸi olduqda tᴅlᴅb olunan iĸi tapmaq 

¿­¿n ñElektron kabinetòin bu bºlmᴅ ¿zrᴅ mºvcud axtarēĸ imkanlarēndan istifadᴅ etmᴅk 

olar. Bunun ¿­¿n ĸᴅkildᴅ qeyd olunan ñAXTARIķò d¿ymᴅsinin ¿zᴅrinᴅ basmaq lazēmdēr. 

 

A­ēlan bºlmᴅdᴅ mᴅhkᴅmᴅ iĸlᴅrini aĸaĵēdakē parametrlᴅr ¿zrᴅ axtarēĸ etmᴅk 

m¿mk¿nd¿r: 

¶ Mᴅhkᴅmᴅnin adē; 

¶ Hakim; 

¶ Ķĸin nºmrᴅsi; 

¶ Ķĸin baxēlma vᴅziyyᴅti; 

¶ Ķĸin nºv¿; 

¶ Qᴅbz nºmrᴅsi10; 

¶ FĶN nºmrᴅ; 

¶ ķᴅxsiyyᴅt vᴅsiqᴅsinin seriyasē vᴅ nºmrᴅsi; 

¶ V¥EN; 

¶ Tᴅrᴅf tipi: 

o Fiziki ĸᴅxs ï proses iĸtirak­ēsēnēn Adē, Soyadē vᴅ Atasēnēn adē; 

  

o H¿quqi ĸᴅxs ï proses iĸtirak­ēsēnēn Adē. 

 

Se­imlᴅri etdikdᴅn sonra ĸᴅkildᴅ qeyd olunan ñAxtarò d¿ymᴅsinᴅ basēn 

                                                           
10 Elektron qaydada ºdᴅnilmiĸ mᴅhkᴅmᴅ r¿sumunun qᴅbz nºmrᴅsi 
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5.2. Ķĸ ¿zrᴅ mᴅlumatlar 

Mᴅhkᴅmᴅ iĸlᴅri ĸᴅkildᴅ gºstᴅrildiyi kimi cᴅdvᴅl formasēnda ᴅks olunur. 

 

Cᴅdvᴅldᴅ aĸaĵēdakē ᴅsas mᴅlumatlar ᴅks olunur: 

¶ Ķĸin nºmrᴅsi; 

¶ Daxil olma tarixi; 

¶ Ķĸin nºv¿; 

¶ Ķcraatēn nºv¿; 

¶ Mᴅhkᴅmᴅnin adē; 

¶ Hakim; 

¶ Ķĸin baxēlma vᴅziyyᴅti; 

¶ Ķstifadᴅ­inin ᴅks olunan mᴅhkᴅmᴅ iĸindᴅ rolu11.  

Mᴅhkᴅmᴅ iĸinᴅ aid ᴅlavᴅ mᴅlumatlar, sᴅnᴅdlᴅr ilᴅ tanēĸ olmaq vᴅ iĸ ¿zrᴅ sᴅnᴅd 

tᴅqdim etmᴅk ¿­¿n ĸᴅkildᴅ gºstᴅrildiyi kimi iĸin ¿zᴅrinᴅ basēn.  

                                                           
11 Ķddia­ē, cavabdeh, vᴅkil, n¿mayᴅndᴅ, ¿­¿nc¿ ĸᴅxs vᴅ s. 
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5.2.1. ᴄtraflē mᴅlumatlar 

A­ēlan bºlmᴅdᴅ ĸᴅkildᴅ qeyd olunduĵu kimi aĸaĵēdakē ᴅsas mᴅlumatlar ilᴅ tanēĸ 

olmaq m¿mk¿nd¿r: 

¶ Ķĸᴅ baxan hakim vᴅ ya tᴅrkib; 

¶ Tᴅrᴅflᴅrin adlarē vᴅ iĸ ¿zrᴅ rollarē; 

¶ Ķĸin mahiyyᴅti; 

¶ Ķĸ ¿zrᴅ mᴅhkᴅmᴅ aktē ­ēxarēldēĵē zaman iĸin baxēlma nᴅticᴅsi. 

 

5.2.2. Sᴅnᴅdlᴅr 

Proses iĸtirak­ēlarēn mᴅhkᴅmᴅyᴅ tᴅqdim etdiklᴅri vᴅ ya digᴅr qurumlardan iĸ ¿zrᴅ 

daxil olan sᴅnᴅdlᴅr skan olunaraq ñElektron mᴅhkᴅmᴅò informasiya sistemindᴅ qeydiyyata 

alēnan mᴅhkᴅmᴅ sᴅnᴅdlᴅri isᴅ hakimin g¿clᴅndirilmiĸ elektron imzasē ilᴅ tᴅsdiq olunan kimi 

iĸin ñSᴅnᴅdlᴅrò alt-bºlmᴅsindᴅ avtomatik olaraq yerlᴅĸdirilir.  

Yerlᴅĸdirilmiĸ sᴅnᴅdi endirmᴅk vᴅ ona baxmaq ¿­¿n ĸᴅkildᴅ qeyd olunan ñEndirò 

vᴅ ya ñBaxò s¿tunlarēnēn altēnda olan iĸarᴅlᴅrᴅ basēn. 
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Qeyd olunan gºz iĸarᴅsinin ¿zᴅrinᴅ basēlanda sᴅnᴅd ayrēca a­ēlēr vᴅ endirmᴅdᴅn 

sᴅnᴅdlᴅ tanēĸ olmaq m¿mk¿nd¿r.  

 

5.2.3. Ķĸin baxēlma tarix­ᴅsinin izlᴅnilmᴅsi 

Ķĸin mᴅhkᴅmᴅlᴅr vᴅ instansiyalar ¿zrᴅ baxēlmasēnēn tarix­ᴅsini ĸᴅkildᴅ qeyd olunan 

ñĶĸin tarix­ᴅsiò alt-bºlmᴅsindᴅ izlᴅmᴅk m¿mk¿nd¿r. Bu iĸ ilᴅ baĵlē digᴅr iĸlᴅ tanēĸ olmaq 

¿­¿n ñĶĸᴅ ke­idò d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

  

6. Ķclaslarēm 

Bu bºlmᴅdᴅ istifadᴅ­ilᴅr tᴅrᴅf olduqlarē mᴅhkᴅmᴅ iĸlᴅri ke­irilmiĸ vᴅ tᴅyin edilmiĸ 

mᴅhkᴅmᴅ iclaslarē barᴅdᴅ aĸaĵēdakē mᴅlumatlar ilᴅ tanēĸ ola bilᴅrlᴅr: 

¶ Ķĸin nºmrᴅsi; 

¶ Ķclas nºv¿; 

¶ Ķĸin nºv¿; 

¶ Ķclasēn tarixi vᴅ vaxtē; 

¶ Ķĸᴅ baxēldēĵē yer; 
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¶ Hakim;  

¶ Ķstifadᴅ­inin ᴅks olunan mᴅhkᴅmᴅ iĸindᴅ rolu12;  

¶ Ķclasēn nᴅticᴅsi. 

 

Bºlmᴅyᴅ birbaĸa ñĶclaslarēmò menyusuna basaraq vᴅ ya mᴅhkᴅmᴅ iĸinin i­indᴅn 

daxil olmaq m¿mk¿nd¿r. 

 

 
 

Sºz¿gedᴅn bºlmᴅyᴅ ĸᴅkildᴅ qeyd olunan mᴅhkᴅmᴅ iĸinin i­indᴅ olan ñᴄlaqᴅli 

iclaslarò alt-bºlmᴅsindᴅn daxil olduqda yalnēz bu iĸᴅ aid iclaslar ᴅks olunurlar. 

 
 

ñĶclaslarēmò bºlmᴅsindᴅ istifadᴅ­iyᴅ iclaslarē ĸᴅkildᴅ qeyd olunan ñCari g¿nò, 

ñNºvbᴅti g¿nò, ñCari hᴅftᴅò, ñNºvbᴅti hᴅftᴅò, ñCari ayò vᴅ ñNºvbᴅti ayò ¿zrᴅ filtrlᴅmᴅk imkanē 

yaradēlmēĸdēr. 

 

6.1. Axtarēĸ 

Ķstifadᴅ­inin tᴅrᴅf olduĵu mᴅhkᴅmᴅ iĸlᴅri ¿zrᴅ ­oxlu sayda mᴅhkᴅmᴅ iclasē olduqda 

vᴅ ya hᴅr hansē bir mᴅhkᴅmᴅ iclasēnē tapmaq ¿­¿n ñElektron kabinetòin bu bºlmᴅ ¿zrᴅ 

mºvcud axtarēĸ imkanlarēndan istifadᴅ etmᴅk olar. Bunun ¿­¿n ĸᴅkildᴅ qeyd olunan 

ñAXTARIķò d¿ymᴅsinin ¿zᴅrinᴅ basmaq lazēmdēr. 

                                                           
12 Ķddia­ē, cavabdeh, vᴅkil, n¿mayᴅndᴅ, ¿­¿nc¿ ĸᴅxs vᴅ s. 
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A­ēlan bºlmᴅdᴅ mᴅhkᴅmᴅ iclaslarēnē aĸaĵēdakē parametrlᴅr ¿zrᴅ axtarēĸ etmᴅk 

m¿mk¿nd¿r: 

¶ Mᴅhkᴅmᴅnin adē; 

¶ Hakim; 

¶ Ķĸin nºmrᴅsi; 

¶ Ķĸin baxēlma vᴅziyyᴅti; 

¶ Ķĸin nºv¿; 

¶ Tarix aralēĵē; 

¶ FĶN nºmrᴅ; 

¶ ķᴅxsiyyᴅt vᴅsiqᴅsinin seriyasē vᴅ nºmrᴅsi; 

¶ V¥EN; 

¶ Tᴅrᴅf tipi: 

o Fiziki ĸᴅxs ï proses iĸtirak­ēsēnēn Adē, Soyadē vᴅ Atasēnēn adē; 

 

o H¿quqi ĸᴅxs ï proses iĸtirak­ēsēnēn Adē. 

 

Se­imlᴅri etdikdᴅn sonra ĸᴅkildᴅ qeyd olunan ñAxtarò d¿ymᴅsinᴅ basēn 
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7. Ķĸ ¿zrᴅ elektron qaydada yeni sᴅnᴅdin tᴅqdim edilmᴅsi 

Vᴅsatᴅt, etiraz, ᴅrizᴅ vᴅ ya iĸᴅ aid digᴅr sᴅnᴅd tᴅqdim etmᴅk ¿­¿n istifadᴅ­idᴅ 

ñASAN imzaò vᴅ ya ñe-Ķmzaò tipli g¿clᴅndirilmiĸ elektron imzanēn olmasē m¿tlᴅq ĸᴅrtlᴅrdᴅn 

biridir.  

Ķĸ ¿zrᴅ yalnēz adoc, edoc vᴅ PDF formatēnda elektron sᴅnᴅd vᴅ ya mᴅtni daxil edᴅrᴅk 

m¿raciᴅt tᴅqdim etmᴅk m¿mk¿nd¿r. 

Yuxarēdakē ĸᴅrtlᴅr yerinᴅ yetirildiyi halda ñᴄlaqᴅli yeni sᴅnᴅd tᴅqdim etmᴅkò alt-

bºlmᴅsindᴅ sᴅnᴅd tᴅqdim edildikdᴅ ĸᴅkildᴅ qeyd olunan ñFaylò, ñSᴅnᴅdin nºv¿ò13, 

ñSᴅnᴅdin elektron faylēò14 vᴅ imzalama nºv¿15 se­ildikdᴅn sonra ñĶmzala vᴅ ᴄlavᴅ Etò16 

d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

 

                                                           
13 ᴄrizᴅ, vᴅsatᴅt, sᴅnᴅd vᴅ s. 
14 Faylēn hᴅcmi 15 meqabaytdan artēq olmamalēdēr 
15 ñASAN imzaò vᴅ ya ñe-Ķmzaò 
16 ñASAN imzaò istifadᴅ edildikdᴅ telefonda ñASAN Pin 2ò kodu daxil edilmᴅlidir 

1 

2 

3

 
4

 

5

 

1 

2 

3

 

4

 

5
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M¿raciᴅt mᴅtn ĸᴅklindᴅ olduqda ĸᴅkildᴅ qeyd olunan ñMᴅtnò se­ilᴅrᴅk ñSᴅnᴅdin 

nºv¿ò qeyd olunur vᴅ m¿raciᴅtin mᴅtni daxil edilir. Mᴅtn daxil edilᴅndᴅn sonra ñĶmzala vᴅ 

ᴄlavᴅ Etò17 d¿ymᴅsinᴅ basēn.  

Sᴅnᴅd vᴅ ya m¿raciᴅt uĵurla elektron imza ilᴅ tᴅsdiq edildikdᴅ o avtomatik olaraq 

ñElektron mᴅhkᴅmᴅò informasiya sistemindᴅ qeydiyyata alēnmēĸ mᴅhkᴅmᴅ iĸinin 

sᴅnᴅdlᴅr bºlmᴅsindᴅ, habelᴅ ñSᴅnᴅdlᴅrò alt-bºlmᴅsindᴅ avtomatik olaraq yerlᴅĸdirilir. 

8. ᴄrizᴅ vᴅ ĸikayᴅtlᴅrin elektron qaydada verilmᴅsi 

Sahibkarlar vᴅ h¿quqi ĸᴅxslᴅr elektron qaydada iddia ᴅrizᴅ vᴅ ya ĸikayᴅt vermᴅk 

¿­¿n yalnēz tᴅlimatēn ñDaxil olmaò bºlmᴅsinin ñSahibkarlar vᴅ h¿quqi ĸᴅxslᴅr ¿­¿nò 

alt-bºlmᴅsindᴅ gºstᴅrilmiĸ ¿sullar ilᴅ ñElektron kabinetòᴅ daxil olmalēdērlar. Qeyd olunan 

¿sullar ilᴅ daxil olandan sonra ĸᴅkildᴅ qeyd olunan istifadᴅ­inin adēna basaraq ñh¿quqi 

ĸᴅxsiò vᴅ ya ñsahibkarēò se­mᴅlidir.  

 

8.1. Ķddia ᴅrizᴅsinin elektron qaydada verilmᴅsi 

Ķddia ᴅrizᴅsini elektron qaydada tᴅqdim etmᴅk ¿­¿n ĸᴅkildᴅ qeyd olunan ñᴄrizᴅlᴅr 

vᴅ ĸikayᴅtlᴅrò bºlmᴅsinᴅ basēn vᴅ a­ēlan menyudan ñYeni ᴅrizᴅò alt-bᴅndini se­in.  

 

8.1.1.  ᴄrizᴅ nºv¿ 

A­ēlan sᴅhifᴅdᴅ ĸᴅkildᴅ qeyd olunan aĸaĵēdakē mᴅlumat se­ilmᴅlidir: 

¶ Ķddia ᴅrizᴅsi ¿nvanlanan mᴅhkᴅmᴅnin adē; 

¶ M¿raciᴅtin nºv¿ (iddia ЈrizЈsi, mЈhkЈmЈ Јmri haqqēnda ЈrizЈ, ki­ik m¿bahisЈlЈr 

¿zrЈ iddia ЈrizЈsi, kommersiya m¿bahisЈlЈri ¿zrЈ iddia ЈrizЈsi, x¿susi icraat ¿zrЈ 

ЈrizЈ vЈ inzibati m¿bahisЈlЈr ¿zrЈ iddia ЈrizЈsi); 

                                                           
17 ñASAN imzaò istifadᴅ edildikdᴅ telefonda ñASAN Pin 2ò kodu daxil edilmᴅlidir 
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¶ Kateqoriya vᴅ alt kateqoriya (m¿lkiyyЈt h¿ququ ilЈ ЈlaqЈdar m¿bahisЈlЈr, Јqli 

m¿lkiyyЈt h¿ququ ilЈ ЈlaqЈdar m¿bahisЈlЈr, torpaq m¿bahisЈlЈri vЈ s.). 

 

Tᴅlᴅb olunan mᴅlumatlar se­ildikdᴅn sonra ĸᴅkildᴅ qeyd olunan ñĶrᴅli 

d¿ymᴅsinᴅò basēn. 

 

8.1.2. Tᴅrᴅflᴅr 

A­ēlan sᴅhifᴅdᴅ iddia­ē, cavabdeh vᴅ digᴅr proses iĸtirak­ēlarē m¿tlᴅq ĸᴅkildᴅ ᴅlavᴅ 

edilmᴅlidirlᴅr. 

Ķddia­ēnēn ᴅlavᴅ edilmᴅsi: 

1. Tᴅrᴅf nºv¿ndᴅ ñĶddia­ēò se­in; 

2. ķᴅxs nºv¿ndᴅ: 

a. Ķstifadᴅ­i iddia­ē qismindᴅ m¿raciᴅt etdikdᴅ ñ¥z¿mò se­ilir; 

b. Ķddia­ē digᴅr ĸᴅxs olduĵu halda: 

i. Fiziki ĸᴅxs (AzЈrbaycan vЈtЈndaĸē, daimi vЈ m¿vЈqqЈti yaĸayēĸ 

icazЈlЈri olan ĸЈxslЈr): 

1. Ķmzalama nºv¿ ï etibarnamᴅ tᴅqdim edildiyi halda 

ñEtibarnamᴅ tᴅqdim edilirò vᴅ ñTᴅrᴅflᴅrò bºlmᴅsindᴅn 

ñSᴅnᴅdlᴅrò bºlmᴅsindᴅ18 ñEtibarnamᴅò sᴅnᴅd nºv¿ altēnda 

etibarnamᴅni skan surᴅti ᴅlavᴅ etmᴅk lazēm olacaq19. 

Ķddia­ēnēn ñElektron kabinetòi vᴅ elektron imzasē olduĵu, 

                                                           
18 ñTᴅrᴅflᴅrò bºlmᴅsindᴅ b¿t¿n tᴅrᴅflᴅri ᴅlavᴅ etdikdᴅn sonra  
19 Ķddia­ē tᴅrᴅfindᴅn istifadᴅ­iyᴅ elektron etibarnamᴅ verildiyi halda ñEtibarnamᴅò sᴅnᴅd nºv¿ altēnda 
etibarnamᴅnin skan surᴅtinin ᴅlavᴅ edilmᴅsi tᴅlᴅb olunmur 
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hᴅm­inin elekton iddia ᴅrizᴅsinᴅ ºz¿ imza atmaq istᴅdiyi halda 

ñĶddia­ē ºz¿ imzalayacaqò se­ilir20; 

2. ķᴅxsiyyᴅt vᴅsiqᴅsinin seriyasē vᴅ nºmrᴅsi (qЈbul edilЈn yazē 

qaydasē - AZE000000, AA000000, DYĶ000000 vЈ 

MYĶ000000)21; 

3. Adē ï ĸᴅxsiyyᴅt vᴅsiqᴅsindᴅ yazēlan qaydada22; 

4. Soyadē ï ĸᴅxsiyyᴅt vᴅsiqᴅsindᴅ yazēlan qaydada23; 

5. Telefon nºmrᴅsi; 

6. Elektron po­t ¿nvanē; 

7. Faktiki yaĸayēĸ ¿nvanē; 

8. Po­t indeksi. 

ii. H¿quqi ĸᴅxs (AzЈrbaycan Respublikasēnēn DºvlЈt Vergi XidmЈtindЈ 

qeydiyyatdan ke­miĸ h¿quqi ĸЈxslЈr vЈ sahibkarlar): 

1. Ķmzalama nºv¿ ï etibarnamᴅ tᴅqdim edildiyi halda 

ñEtibarnamᴅ tᴅqdim edilirò vᴅ ñTᴅrᴅflᴅrò bºlmᴅsindᴅn 

ñSᴅnᴅdlᴅrò bºlmᴅsindᴅ24 ñEtibarnamᴅò sᴅnᴅd nºv¿ altēnda 

etibarnamᴅni skan surᴅti ᴅlavᴅ etmᴅk lazēm olacaq25. 

Ķddia­ēnēn ñElektron kabinetòi vᴅ elektron imzasē olduĵu, 

hᴅm­inin elekton iddia ᴅrizᴅsinᴅ ºz¿ imza atmaq istᴅdiyi halda 

ñĶddia­ē ºz¿ imzalayacaqò se­ilir26; 

2. V¥EN27; 

3. Telefon nºmrᴅsi; 

4. Elektron po­t ¿nvanē; 

5. Faktiki yaĸayēĸ ¿nvanē; 

6. Po­t indeksi. 

iii. Xarici h¿quqi ĸᴅxs (sahibkar): 

1. V¥EN28 ï mᴅlum olmadēĵē halda ñyoxdurò yazēlēr; 

2. Adē29 ï mᴅlum olmadēĵē halda ñyoxdurò yazēlēr; 

3. Telefon nºmrᴅsi30 ï mᴅlum olmadēĵē halda ñyoxdurò yazēlēr; 

4. E-Po­t31 ï mᴅlum olmadēĵē halda ñyoxdur@gmail.comò yazēlēr; 

5. Faktiki ¿nvan 32 ï mᴅlum olmadēĵē halda ñyoxdurò yazēlēr; 

6. Po­t indeksi33 ï mᴅlum olmadēĵē halda ñyoxdurò yazēlēr. 

iv. Rezident olmayan fiziki ĸᴅxs: 

                                                           
20 Mᴅcburi xana 
21 Mᴅcburi xana 
22 Mᴅcburi xana 
23 Mᴅcburi xana 
24 ñTᴅrᴅflᴅrò bºlmᴅsindᴅ b¿t¿n tᴅrᴅflᴅri ᴅlavᴅ etdikdᴅn sonra  
25 Ķddia­ē tᴅrᴅfindᴅn istifadᴅ­iyᴅ elektron etibarnamᴅ verildiyi halda ñEtibarnamᴅò sᴅnᴅd nºv¿ altēnda 
etibarnamᴅnin skan surᴅtinin ᴅlavᴅ edilmᴅsi tᴅlᴅb olunmur 
26 Mᴅcburi xana 
27 Mᴅcburi xana 
28 Mᴅcburi xana 
29 Mᴅcburi xana 
30 Mᴅcburi xana 
31 Mᴅcburi xana 
32 Mᴅcburi xana 
33 Mᴅcburi xana 
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1. ķᴅxsiyyᴅt vᴅsiqᴅsinin seriyasē vᴅ nºmrᴅsi34 ï mᴅlum olmadēĵē 

halda ñyoxdurò yazēlēr; 

2. Adē35 ï mᴅlum olmadēĵē halda ñyoxdurò yazēlēr; 

3. Soyadē36 ï mᴅlum olmadēĵē halda ñyoxdurò yazēlēr; 

4. Ata adē37 ï mᴅlum olmadēĵē halda ñyoxdurò yazēlēr; 

5. Telefon nºmrᴅsi; 38 ï mᴅlum olmadēĵē halda ñyoxdurò yazēlēr; 

6. Elektron po­t ¿nvanē39 ï mᴅlum olmadēĵē halda 

ñyoxdur@gmail.comò yazēlēr; 

7. Faktiki yaĸayēĸ ¿nvanē40 ï mᴅlum olmadēĵē halda ñyoxdurò 

yazēlēr; 

8. Po­t indeksi41 ï mᴅlum olmadēĵē halda ñyoxdurò yazēlēr. 

Tᴅlᴅb olunan mᴅlumatlar doldurulduqdan sonra ĸᴅkildᴅ qeyd olunan ñᴄlavᴅ etò 

d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

Mᴅlumatlar d¿z qeyd edildiyi halda tᴅrᴅf ĸᴅkildᴅ gºstᴅrildiyi kimi ᴅks olunacaq. 

 

Tᴅrᴅfi silmᴅk ¿­¿n ñLᴅĵv etò d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

Ķddia ᴅrizᴅsi sahibkarēn vᴅ ya h¿quqi ĸᴅxsin elektron imzasē ilᴅ verildiyi halda tᴅrᴅf 

nºv¿ndᴅ ñĶddia­ēò ĸᴅxs nºv¿ndᴅ isᴅ ñ¥z¿mò se­ilib ñᴄlavᴅ etò d¿ymᴅsinᴅ basmaq tᴅlᴅb 

                                                           
34 Mᴅcburi xana 
35 Mᴅcburi xana 
36 Mᴅcburi xana 
37 Mᴅcburi xana 
38 Mᴅcburi xana 
39 Mᴅcburi xana 
40 Mᴅcburi xana 
41 Mᴅcburi xana 
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olunur. Sistem ĸᴅkildᴅ gºstᴅrildiyi kimi sahibkarē vᴅ ya h¿quqi ĸᴅxsi ñĶddia­ēò qismindᴅ 

istifadᴅ­ini isᴅ avtomatik olaraq ñQanuni n¿mayᴅndᴅò qismindᴅ ᴅlavᴅ edᴅcᴅk. 

 

Ķddia ᴅrizᴅsindᴅ birdᴅn artēq iddia­ē olduĵu vᴅ iddia tᴅrᴅfᴅ aid digᴅr proses 

iĸtirak­ēlarē (vЈkil, n¿mayЈndЈ vЈ s.) halda iddia­ēnēn ᴅlavᴅ edilmᴅsi addēmlarē tᴅkrarlanēr. 

Cavabdeh vᴅ iddia ¿zrᴅ cavabdeh tᴅrᴅfᴅ aid digᴅr proses iĸtirak­ēlarē ᴅlavᴅ edilᴅn 

zaman imzalama nºv¿ se­imi istisna olmaqla iddia­ē ¿­¿n nᴅzᴅrdᴅ tutulmuĸ ᴅlavᴅ etmᴅ 

qaydalarē tᴅtbiq olunur. 

 Tᴅrᴅf ᴅlavᴅ edilᴅn zaman ĸᴅxsiyyᴅt vᴅsiqᴅsinin mᴅlumatlarē (seriya, nºmrЈ, Ad vЈ 

Soyad) d¿zg¿n daxil edilmᴅlidir. ᴄks halda ñᴄlavᴅ etò ᴅmᴅliyyatē uĵursuz olacaq. 

 Tᴅrᴅfin ĸᴅxsiyyᴅt vᴅsiqᴅsinin nºmrᴅsi vᴅ V¥EN-ni bilinmᴅdiyi halda tᴅlimatēn 

ñSorĵularò bºlmᴅsinᴅ qeyd olunan addēmlarē edin. 

N¿munᴅ kimi ĸᴅkildᴅ qeyd olunan qaydada ñTᴅrᴅflᴅrò bºlmᴅsi doldurulduqdan 

sonra ñĶrᴅliò vᴅ ya ñYadda saxlaò d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

8.1.3. Sᴅnᴅdlᴅr 

Ķddia ᴅrizᴅsinᴅ elektron ĸᴅkildᴅ ᴅlavᴅ edilᴅn sᴅnᴅdlᴅrᴅ tᴅlᴅblᴅr: 

¶ PDF, ADOC vᴅ ya EDOC formatēnda olmalēdēr; 

¶ ᴄlavᴅ edilᴅn sᴅnᴅdlᴅrin ¿mumi hᴅcmi 10MB-dan artēq olmamalēdēr; 

¶ Sᴅnᴅdin nºv¿ ᴅlavᴅ edilᴅn sᴅnᴅdᴅ uyĵun olmalēdēr. 
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Sᴅnᴅdin skan surᴅtinin ᴅlavᴅ etmᴅk ¿­¿n ĸᴅkildᴅ qeyd olunan ñSᴅnᴅdin nºv¿òn¿n 

vᴅ ñFaylòē se­mᴅk lazēmdēr. 

  

ᴄmᴅliyyat uĵurlu olduĵu halda sᴅnᴅd ĸᴅkildᴅ qeyd olunduĵu kimi yerlᴅĸdirilᴅcᴅk. 

 

Sᴅnᴅdi silmᴅk ¿­¿n ñLᴅĵv etò d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

Birdᴅn artēq sᴅnᴅd olduĵu halda ñᴄlavᴅ etò addēmlarēnē tᴅkrarlayēn. 

ᴄmᴅliyyat uĵurlu olduĵu halda sᴅnᴅd ĸᴅkildᴅ qeyd olunduĵu kimi yerlᴅĸdirilᴅcᴅk. 

 

Tᴅlᴅb olunan b¿t¿n sᴅnᴅdlᴅr ᴅlavᴅ edildikdᴅn sonra ñĶrᴅliò vᴅ ya ñYadda saxlaò 

d¿ymᴅsinᴅ basēn. 
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8.1.4. ᴄrizᴅ mᴅlumatlarē 

Ķddia ᴅrizᴅsinin mᴅtnini ĸᴅkildᴅ qeyd olunan hissᴅyᴅ ᴅlavᴅ edin. 

 

Ķddianēn tᴅmin etmᴅ tᴅdbirinin edilmᴅsi haqqēnda ᴅrizᴅ mᴅlumatlarēnē daxil etmᴅk 

¿­¿n ĸᴅkildᴅ qeyd olunan se­imᴅ basēn. 

 

A­ēlan blokda tᴅlᴅb olunan mᴅtni daxil edin. 

 

Tᴅlᴅb olunan b¿t¿n mᴅlumatlar ᴅlavᴅ edildikdᴅn sonra ñĶrᴅliò vᴅ ya ñYadda 

saxlaò d¿ymᴅsinᴅ basēn. 
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8.1.5. ¥dᴅniĸ 

Ķddia ᴅrizᴅsi verilᴅn zaman mᴅhkᴅmᴅ r¿sumu qeyd olunmalēdēr. Bunun ¿­¿n ¿­ 

¿sul nᴅzᴅrdᴅ tutulub: 

¶ R¿sumu ñElektron kabinetò vasitᴅsilᴅ elektron ºdᴅnilmᴅsi ï ñOnlayn ºdᴅò 

¿sulu (bank kartē ilЈ ºdЈniĸ); 

¶ ¥dᴅniĸ terminallarē, ñHºkumᴅt ¥dᴅniĸ Portalēò, ñASAN ºdᴅniĸò Portalē vᴅ ya 

bu ºdᴅniĸ sistemlᴅrini dᴅstᴅklᴅyᴅn bank ºdᴅniĸi vasitᴅsilᴅ mᴅhkᴅmᴅ r¿sumu 

ºdᴅnildiyi halda ï ñArtēq ºdᴅnilibò (mЈhkЈmЈ r¿sumunun ºdЈniĸ qЈbzinin 

gºstЈrilmЈsi) ¿sulu; 

¶ Ķddia­ē vᴅ ya m¿bahisᴅ nºv¿ r¿sumdan azad olduĵu halda ï ñR¿sumdan 

Azadò (qanunla nЈzЈrdЈ tutulmuĸ sЈbЈblЈrin qeyd edilmЈsi). 

 

ñOnlayn ºdᴅò se­ildikdᴅ: 

¶ ¥dᴅniĸ ᴅmᴅliyyatēnē icra edᴅcᴅk portallardan birini (ñHºkumЈt ¥dЈniĸ 

Portalēò vЈ ya ñASAN ºdЈniĸò) se­in; 

 

¶ ¥dᴅnilᴅcᴅk r¿sum se­in; 

 

¶ ñ¥dᴅniĸ et vᴅ Tᴅsdiqlᴅò ¿zᴅrinᴅ basēn. 
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¥dᴅniĸ ᴅmᴅliyyatē uĵurlu olduĵu halda ᴅrizᴅ ñᴄrizᴅlᴅrò bºlmᴅsindᴅ tᴅsdiqlᴅnmiĸ 

statusunda yerlᴅĸdirilᴅcᴅk. 

 

ñArtēq ºdᴅnilibò se­ildikdᴅ ñHºkumᴅt ¥dᴅniĸ Portalēò vᴅ ya ñAsan ¥dᴅniĸò Portalē 

vasitᴅsilᴅ ºdᴅnilmiĸ qᴅbzin nºmrᴅsini42 daxil edib ñTᴅsdiqlᴅò d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

 
 

ᴄmᴅliyyatē uĵurlu olduĵu halda ᴅrizᴅ ñᴄrizᴅlᴅrò bºlmᴅsindᴅ tᴅsdiqlᴅnmiĸ 

statusunda yerlᴅĸdirilᴅcᴅk. 

 

                                                           
42 Bir qᴅbz nºmrᴅsi yalnēz bir iddia ᴅrizᴅsindᴅ istifadᴅ oluna bilᴅr. Ķstifadᴅ edilmiĸ qᴅbz bu iddia ᴅrizᴅsi ¿zrᴅ 
ᴅrizᴅnin geri qaytarēlmasē haqqēnda qᴅrardad ­ēxarēldēqda avtomatik olaraq tᴅkrar istifadᴅyᴅ qaytarēla bilᴅr 
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ñR¿sumdan Azadò se­ildikdᴅ azad olmanēn sᴅbᴅbini43 se­ib ñTᴅsdiqlᴅò 

d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 
 

ᴄrizᴅ tᴅsdiq edilᴅndᴅn sonra ñᴄrizᴅlᴅrò bºlmᴅsindᴅ tᴅsdiqlᴅnmiĸ statusu altēnda 

yerlᴅĸdirilir. Tᴅsdiqlᴅnmiĸ ᴅrizᴅyᴅ d¿zᴅliĸ edilmᴅsi tᴅlᴅb olduqda ĸᴅkildᴅ qeyd olunan 

ñĶmtinaò d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 
 ñĶmtinaò d¿ymᴅsinᴅ basēlanda ᴅrizᴅ ñQaralamaò statusuna ke­ir. Sᴅnᴅd ¿zᴅrindᴅ 

d¿zᴅliĸlᴅri etmᴅk ¿­¿n ĸᴅkildᴅ qeyd olunan ñRedaktᴅ etò d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 
Bundan ᴅlavᴅ ᴅrizᴅni ĸᴅkildᴅ qeyd olunan ñSilò d¿ymᴅsinᴅ basaraq silmᴅk 

m¿mk¿nd¿r. 

 

                                                           
43 Azad olma sᴅbᴅbini tᴅsdiq edᴅn sᴅnᴅd olduqda onun skan surᴅti ᴅlavᴅ oluna bilᴅr 
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8.1.6. Ķmzalanma 

Tᴅsdiqlᴅnmiĸ sᴅnᴅdi elektron imza ilᴅ imzalamaq ¿­¿n ĸᴅkildᴅ qeyd olunan 

ñĶmzalaò d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 
 

A­ēlmēĸ sᴅhifᴅdᴅ iddia ᴅrizᴅsinin mᴅlumatlarēnēn d¿zg¿nl¿y¿n¿ yoxlayēn. 
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Ķddia ᴅrizᴅsi iki vᴅ ya artēq istifadᴅ­i tᴅrᴅfindᴅn elektron imza ilᴅ tᴅsdiq edildiyi 

tᴅqdirdᴅ ñᴄrizᴅni imzalayan haqqēnda mᴅlumatò bºlmᴅsindᴅ hᴅmin ĸᴅxslᴅr barᴅdᴅ 

mᴅlumat ᴅks olunacaq. Ķddia ᴅrizᴅsi istifadᴅ­i tᴅrᴅfindᴅn elektron imza ilᴅ tᴅsdiq edilᴅndᴅn 

sonra digᴅr iddia­ēnēn ñᴄrizᴅlᴅrò bºlmᴅsindᴅ ᴅks olunacaq. ᴄrizᴅ yalnēz b¿t¿n imzalayan 

ĸᴅxslᴅr tᴅrᴅfindᴅn tᴅsdiq edilᴅndᴅn sonra ñElektron mᴅhkᴅmᴅò informasiya sisteminᴅ 

gºndᴅrilᴅcᴅk. Digᴅr iddia­ē ᴅrizᴅni imzalamaqdan imtina edᴅ bilᴅr. Bunun ¿­¿n ñᴄrizᴅlᴅrò 

bºlmᴅsindᴅ ᴅks olunan ᴅrizᴅnin ñimtinaò d¿ymᴅsinᴅ basēb a­ēlan pᴅncᴅrᴅdᴅ imtinanēn 

sᴅbᴅbini qeyd etmᴅlidir. 

 
Mᴅlumatlarēn d¿zg¿nl¿y¿ yoxlandēqdan sonra ĸᴅkildᴅ qeyd olunan ñh¿quq vᴅ 

vᴅzifᴅlᴅrò ilᴅ tanēĸ olma barᴅdᴅ se­imlᴅrin qarĸēsēnda iĸarᴅlᴅri, hᴅm­inin istifadᴅ olunan 

elektron imza nºv¿n¿ qeyd  edib ñĶmzalaò d¿ymᴅsinᴅ basēn.  

 
ñAsan imzaò tipli elektron imza istifadᴅ edildikdᴅ mobil telefona gᴅlᴅn sorĵunu 

ASAN PĶN 2 kodu ilᴅ tᴅsdiqlᴅyin. 

ñE-imzaò tipli elektron imza istifadᴅ edildikdᴅ ­ēxan PĶN kod pᴅncᴅrᴅsinᴅ elektron 

imzanēn PĶN kodunu daxil edib tᴅsdiqlᴅyin. ᴄlavᴅ olaraq qeyd etmᴅk lazēmdēr ki, bu nºv 

elektron imza nºv¿ ilᴅ iddianē imzalamaq ¿­¿n kompyuterdᴅ m¿tlᴅq ĸᴅkildᴅ http://e-

imza.az/ saytēndan endirilmiĸ ñOnlayn imzalayēcēò proqramē quraĸdērēlmalēdēr. ᴄlavᴅ 

mᴅlumat ¿­¿n Nᴅqliyyat, Rabitᴅ vᴅ Y¿ksᴅk Texnologiyalar Nazirliyinin ᴅsas informasiya 

texnologiyalarē infrastrukturu olan Mᴅlumat Hesablama Mᴅrkᴅzinin ¢aĵrē Mᴅrkᴅzi ilᴅ 

(012 157) ᴅlaqᴅ saxlayēn.  

8.2. ķikayᴅt vᴅ ya protestlᴅrin elektron qaydada verilmᴅsi 

Proses iĸtirak­ēsē qismindᴅ iĸdᴅ qeydiyyata alēndēĵēnēz halda  "Mᴅhkᴅmᴅ iĸlᴅrim" 

bºlmᴅsindᴅ hᴅmin iĸin ¿st¿nᴅ basēb ñķikayᴅtlᴅrò alt-bºlmᴅsinᴅ ke­in. 

 

 

 

 

A­ēlan alt-bºlmᴅdᴅ "Yeni ĸikayᴅt" d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

http://e-imza.az/
http://e-imza.az/
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8.2.1. ķikayᴅt nºv¿ 

Mᴅhkᴅmᴅ iĸinin vᴅ aktēnēn d¿z se­ildiyini yoxlayēn. 

  

Ķĸ ¿zrᴅ bir ne­ᴅ qᴅrar olduĵu vᴅ ĸikayᴅt hᴅmin qᴅrarlardan birindᴅn olduĵu halda 

ñMᴅhkᴅmᴅ aktēnēn N-siò hissᴅdᴅ ĸᴅkildᴅ qeyd olunan iĸarᴅnin ¿zᴅrinᴅ basēn. 

 

A­ēlan pᴅncᴅrᴅdᴅ tᴅlᴅb olunan qᴅrarē se­in. 

 

Qᴅrarlar bir birindᴅn sēra nºmrᴅsinᴅ (iĸarЈ 1) vᴅ nºv¿nᴅ (iĸarЈ 2) gºrᴅ fᴅrqlᴅnir. 
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Qᴅrarēn sēra nºmrᴅsi qᴅrarēn ºz¿ndᴅ ᴅks olunur. 

 

D¿zg¿n qᴅrarē se­dikdᴅn sonra ĸikayᴅt nºv¿n¿ se­in: 

¶ ķikayᴅt; 

¶ Apelyasiya ĸikayᴅt (birinci instansiya mЈhkЈmЈsinin aktēndan ĸikayЈt verildiyi 

halda); 

¶ Apelyasiya protesti (birinci instansiya mЈhkЈmЈsinin aktēndan prokuror 

tЈrЈfindЈn protest verildiyi halda); 

¶ Kassasiya ĸikayᴅti (apelyasiya mᴅhkᴅmᴅsinin aktēndan ĸikayᴅt verildiyi 

halda); 

¶ Kassasiya protesti (apelyasiya mЈhkЈmЈsinin aktēndan prokuror tЈrЈfindЈn 

protest verildiyi halda); 

 

1 

2 
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Proses iĸtirak­ēsē qismindᴅ iĸdᴅ qeydiyyata alēnmadēĵēnēz halda  "ᴄrizᴅlᴅr vᴅ 

ĸikayᴅtlᴅr" bºlmᴅsindᴅ "Yeni ĸikayᴅt" d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

 
 

A­ēlan bºlmᴅdᴅ tᴅlᴅb olunan b¿t¿n mᴅlumatlarē se­in. 
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Aĸaĵēdakē mᴅlumatlar d¿zg¿n qeyd olunmalēdērlar: 

¶ Qᴅrarē qᴅbul etmiĸ mᴅhkᴅmᴅnin adē; 

¶ Qᴅrarēn qᴅbul olunma ili; 

¶ Ķĸin nºv¿; 

¶ Mᴅhkᴅmᴅ iĸinin ˉ-si; 

¶ Mᴅhkᴅmᴅ qᴅrarēnēn ˉ-si44; 

¶ Mᴅhkᴅmᴅ qᴅrarēnēn qᴅbul olunma tarixi; 

¶ Mᴅhkᴅmᴅ qᴅrarēnē imzalayan hakimin adē; 

¶ ķikayᴅt nºv¿. 

Mᴅlumatlarēn d¿zg¿nl¿y¿n¿ yoxladēqdan sonra "Ķrᴅli" d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

                                                           
44  
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8.2.2. Tᴅrᴅflᴅr 

Tᴅrᴅflᴅr bºlmᴅsini ºt¿rmᴅk ¿­¿n tᴅkrarᴅn ñĶrᴅliò d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

8.2.3. Sᴅnᴅdlᴅr 

ķikayᴅt ᴅrizᴅsinᴅ elektron ĸᴅkildᴅ ᴅlavᴅ edilᴅn sᴅnᴅdlᴅrᴅ tᴅlᴅblᴅr: 

¶ PDF, ADOC vᴅ ya EDOC formatēnda olmalēdēr; 

¶ ᴄlavᴅ edilᴅn sᴅnᴅdlᴅrin ¿mumi hᴅcmi 10MB-dan artēq olmamalēdēr; 

¶ Sᴅnᴅdin nºv¿ ᴅlavᴅ edilᴅn sᴅnᴅdᴅ uyĵun olmalēdēr. 

Sᴅnᴅdin skan surᴅtinin ᴅlavᴅ etmᴅk ¿­¿n ĸᴅkildᴅ qeyd olunan ñSᴅnᴅdin nºv¿òn¿n 

vᴅ ñFaylòē se­mᴅk lazēmdēr. 
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ᴄmᴅliyyat uĵurlu olduĵu halda sᴅnᴅd ĸᴅkildᴅ qeyd olunduĵu kimi yerlᴅĸdirilᴅcᴅk. 

 

Sᴅnᴅdi silmᴅk ¿­¿n ñLᴅĵv etò d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

Birdᴅn artēq sᴅnᴅd olduĵu halda ñᴄlavᴅ etò addēmlarēnē tᴅkrarlayēn. 

ᴄmᴅliyyat uĵurlu olduĵu halda sᴅnᴅd ĸᴅkildᴅ qeyd olunduĵu kimi yerlᴅĸdirilᴅcᴅk. 

 

Tᴅlᴅb olunan b¿t¿n sᴅnᴅdlᴅr ᴅlavᴅ edildikdᴅn sonra ñĶrᴅliò vᴅ ya ñYadda saxlaò 

d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

8.2.4. ķikayᴅt mᴅlumatlarē 

ķikayᴅtin mᴅtnini ĸᴅkildᴅ qeyd olunan hissᴅyᴅ ᴅlavᴅ edin. 

 

 

 

 

 

 

 

 



53 
ζaǸǘ₳r₳ǉǉƛ ᶼŘƭƛȅȅ₳ Xidm₳tl₳ri v₳ aǸŀǎƛǊ a₳hk₳m₳ TƴŦǊŀǎǘǊǳƪǘǳǊǳη [ŀȅƛƘ₳si 

Buraxēlmēĸ m¿ddᴅtin bᴅrpasē haqqēnda ᴅrizᴅ mᴅlumatlarēnē daxil etmᴅk ¿­¿n ĸᴅkildᴅ 

qeyd olunan se­imᴅ basēn. 

 

A­ēlan blokda tᴅlᴅb olunan mᴅtni daxil edin. 

 
Tᴅlᴅb olunan b¿t¿n mᴅlumatlar ᴅlavᴅ edildikdᴅn sonra ñĶrᴅliò vᴅ ya ñYadda saxlaò 

d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

8.2.5. ¥dᴅniĸ 

ķikayᴅt ᴅrizᴅsi verilᴅn zaman mᴅhkᴅmᴅ r¿sumu qeyd olunmalēdēr. Bunun ¿­¿n ¿­ 

¿sul nᴅzᴅrdᴅ tutulub: 

¶ R¿sumu ñElektron kabinetò vasitᴅsilᴅ elektron ºdᴅnilmᴅsi ï ñOnlayn ºdᴅò 

¿sulu (bank kartē ilЈ ºdЈniĸ); 

¶ ¥dᴅniĸ terminallarē, ñHºkumᴅt ¥dᴅniĸ Portalēò, ñASAN ºdᴅniĸò Portalē vᴅ ya 

bu ºdᴅniĸ sistemlᴅrini dᴅstᴅklᴅyᴅn bank ºdᴅniĸi vasitᴅsilᴅ mᴅhkᴅmᴅ r¿sumu 

ºdᴅnildiyi halda ï ñArtēq ºdᴅnilibò (mЈhkЈmЈ r¿sumunun ºdЈniĸ qЈbzinin 

gºstЈrilmЈsi) ¿sulu; 

¶ ķikayᴅt­i vᴅ ya ĸikayᴅt nºv¿ r¿sumdan azad olduĵu halda ï ñR¿sumdan 

Azadò (qanunla nЈzЈrdЈ tutulmuĸ sЈbЈblЈrin qeyd edilmЈsi). 

 

ñOnlayn ºdᴅò se­ildikdᴅ: 
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¶ ¥dᴅniĸ ᴅmᴅliyyatēnē icra edᴅcᴅk portallardan birini (ñHºkumЈt ¥dЈniĸ 

Portalēò vЈ ya ñASAN ºdЈniĸò) se­in; 

 

¶ ¥dᴅnilᴅcᴅk r¿sum se­in; 

 

¶ ñ¥dᴅniĸ et vᴅ Tᴅsdiqlᴅò ¿zᴅrinᴅ basēn. 

 
 

¥dᴅniĸ ᴅmᴅliyyatē uĵurlu olduĵu halda ᴅrizᴅ ñķikayᴅtlᴅrò bºlmᴅsindᴅ tᴅsdiqlᴅnmiĸ 

statusunda yerlᴅĸdirilᴅcᴅk. 

ñArtēq ºdᴅnilibò se­ildikdᴅ ñHºkumᴅt ¥dᴅniĸ Portalēò vᴅ ya ñAsan ¥dᴅniĸò Portalē 

vasitᴅsilᴅ ºdᴅnilmiĸ qᴅbzin nºmrᴅsini45 daxil edib ñTᴅsdiqlᴅò d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 
ᴄmᴅliyyatē uĵurlu olduĵu halda ᴅrizᴅ ñķikayᴅtlᴅrò bºlmᴅsindᴅ tᴅsdiqlᴅnmiĸ 

statusunda yerlᴅĸdirilᴅcᴅk. 

ñR¿sumdan Azadò se­ildikdᴅ azad olmanēn sᴅbᴅbini46 se­ib ñTᴅsdiqlᴅò 

d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

                                                           
45 Bir qᴅbz nºmrᴅsi yalnēz bir iddia ᴅrizᴅsindᴅ istifadᴅ oluna bilᴅr. Ķstifadᴅ edilmiĸ qᴅbz bu iddia ᴅrizᴅsi ¿zrᴅ 
ᴅrizᴅnin geri qaytarēlmasē haqqēnda qᴅrardad ­ēxarēldēqda avtomatik olaraq tᴅkrar istifadᴅyᴅ qaytarēla bilᴅr 
46 Azad olma sᴅbᴅbini tᴅsdiq edᴅn sᴅnᴅd olduqda onun skan surᴅti ᴅlavᴅ oluna bilᴅr 
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ķikayᴅt tᴅsdiq edilᴅndᴅn sonra ñķikayᴅtlᴅrò bºlmᴅsindᴅ tᴅsdiqlᴅnmiĸ statusu 

altēnda yerlᴅĸdirilir. Tᴅsdiqlᴅnmiĸ ĸikayᴅtᴅ d¿zᴅliĸ edilmᴅsi tᴅlᴅb olduqda ĸᴅkildᴅ qeyd 

olunan ñĶmtinaò d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

 
 ñĶmtinaò d¿ymᴅsinᴅ basēlanda ĸikayᴅt ñQaralamaò statusuna ke­ir. Sᴅnᴅd 

¿zᴅrindᴅ d¿zᴅliĸlᴅri etmᴅk ¿­¿n ĸᴅkildᴅ qeyd olunan ñRedaktᴅ etò d¿ymᴅsinᴅ basēn. 

 

 
Bundan ᴅlavᴅ ĸikayᴅti ĸᴅkildᴅ qeyd olunan ñSilò d¿ymᴅsinᴅ basaraq silmᴅk 

m¿mk¿nd¿r. 

 

8.2.6. Ķmzalanma 

Tᴅsdiqlᴅnmiĸ sᴅnᴅdi elektron imza ilᴅ imzalamaq ¿­¿n ĸᴅkildᴅ qeyd olunan 

ñĶmzalaò d¿ymᴅsinᴅ basēn. 
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A­ēlmēĸ sᴅhifᴅdᴅ ĸikayᴅt ᴅrizᴅsinin mᴅlumatlarēnēn d¿zg¿nl¿y¿n¿ yoxlayēn. 

 

 
 

Mᴅlumatlarēn d¿zg¿nl¿y¿ yoxlandēqdan sonra ĸᴅkildᴅ qeyd olunan ñh¿quq vᴅ 

vᴅzifᴅlᴅrò ilᴅ tanēĸ olma barᴅdᴅ se­imlᴅrin qarĸēsēnda iĸarᴅlᴅri, hᴅm­inin istifadᴅ olunan 

elektron imza nºv¿n¿ qeyd  edib ñĶmzalaò d¿ymᴅsinᴅ basēn.  

 
ñAsan imzaò tipli elektron imza istifadᴅ edildikdᴅ mobil telefona gᴅlᴅn sorĵunu 

ASAN PĶN 2 kodu ilᴅ tᴅsdiqlᴅyin. 






















